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1 Buka laman pos.e-meterai.co.id _

2 Klik menu "BELI E-METERAI" dan - e-Meterai
pilih log In e

Akan muncul dua pilihan menu,

Pembelian dan Pembubuhan

Pilih tahap Pembubuhan (jika sudah
membeli meterai elektronik)

Masukkan detil informasi dokumen
® Tanggal

e Nomor dokumen

¢ Tipe dokumen

% Unggah dokumen dalam format PDF

Posisikan meterai sesuai dengan
ketentuan yang berlaku

Klik 'Bubuhkan Meterai', kemudian 'Yes'

Selanjutnya, masukkan PIN

Isi PIN yang telah didaftarkan, proses
pembubuhan selesai

Undubh file PDF dari dokumen yang
sudah terbubuhi
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